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DOCUMENTAÇÃO PARA INSCRIÇÃO NO CADASTRO DE FORNECEDORES 


1 – Requerimento à Prefeitura da Estância de Atibaia e Ficha Cadastral, conforme modelos dos Anexos I e II

2 – Habilitação Jurídica

2.1 – Cédula de identidade (pessoa física);

2.2 – Registro comercial, no caso de empresa individual;

2.3 – Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou seja, o contrato de constituição com todas as alterações ou a sua consolidação devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhados de documentos de eleição de seus administradores;

2.4 – Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercício;

2.5 – Decreto de autorização, em se tratando de empresas ou sociedades estrangeiras em funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente quando a atividade assim o exigir.

3 – Regularidade Fiscal e Trabalhista

3.1 – Inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ)do Ministério da Fazenda;

3.2 – Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou municipal,  relativo à sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual.;

3.3 – Prova de regularidade para com as Fazendas:

a. Federal –Prova de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Pública Federal – CND (Certidão Negativa de Débito) conjunta da Procuradoria e Receita Federal, de acordo com o Decreto n.° 5.512 de 15 de agosto de 2005;

b. Estadual – Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certidão Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado em que estiver situada a sede do licitante, dos tributos relativos a atividade da empresa, ou declaração de isenção ou de não incidência assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei.;

c. Municipal – Certidão Negativa de Tributos Mobiliário e Imobiliário (se a empresa não for proprietária de imóvel, deverá apresentar certidão do município atestando que nada deve quanto ao tributo imobiliário ou que não possui imóvel);

d. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Traballho, mediante a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.º 5452, de 1º de maio de 1.943.

3.4 – Prova de regularidade relativa à Seguridade Social - INSS, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei - Certidão Negativa de Débito - CND.;

3.5 – Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econômica Federal.

4 – Qualificação técnica

4.1 – Prova de registro ou inscrição na entidade profissional competente (CREA, CRF, CORCESP, CRM, OAB);

4.2 – Comprovação de aptidão para desempenho da atividade (no mínimo um atestado de capacidade técnica expedido por pessoa física ou jurídica para a qual foram vendidas as mercadorias ou prestados os serviços, constando os quantitativos e qualitativos;

4.3 – Indicação das instalações e do aparelhamento técnico adequado e disponível para realização da especialidade que se propõe executar;

4.4 – Relação da equipe técnica, acompanhada dos respectivos currículos.

5 – Qualificação econômica-financeira

5.1 – Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social já existente, na forma da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações, através de cópia legível e autenticada do registro na JUCESP ou Cartório de Registro de Títulos e Documentos do diário geral, com seu termo de abertura e encerramento, exceto quando obrigada a publicar, sendo vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios;

5.1.1 – As Sociedades por Ações deverão apresentar a publicação do último balanço do exercício social já existente, do Diário Oficial do Estado;

5.1.2 – As Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e optantes do SIMPLES não estão isentas de apresentarem o balanço patrimonial;

5.1.3 – Comprovação dos índices financeiros (Anexo 3). A apresentação deste anexo não é obrigatória, embora facilite a conferência dos índices pela CPL;

5.2 – Certidão Negativa de Falência e recuperação judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica;

5.3 – Declaração de que a empresa licitante cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal (Anexo 5).

6 – Documentação Específica para microempresas e empresas de pequeno porte

6.1 – Declaração emitida pela Junta Comercial de Enquadramento de ME/EPP (artigo 8.° da Instrução Normativa 103 publicada em 22/05/2006 pelo Departamento Nacional de Registro do Comércio);

6.1.1 – Caso não esteja expressa a validade no documento, a declaração terá o vencimento em 1 ano a partir da data de sua emissão.

OBSERVAÇÕES:

1 – Os documentos expedidos por quaisquer órgãos governamentais ou por cartórios deverão obedecer à forma de validade ou de apresentação indicada nos próprios documentos, sob pena de sua não aceitação pela CPL;

2 – Os documentos constantes desta relação deverão estar com prazo de validade em vigência. Caso não conste a validade na certidão, será considerada como 90 (noventa) dias, exceto a do item 6.1.1;

3 – Os documentos deverão ser apresentados conforme ordem da relação acima;

4 – Os documentos poderão ser apresentados em: original; publicação em órgão da imprensa oficial ou cópia autenticada;

5 – Os documentos supracitados obedecem ao previsto na Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações;

6 – Considera-se empresa cadastrada a que atender a todas as exigências desta norma e estiver com o Certificado de Registro Cadastral válido;

7 – A expedição do Certificado de Registro Cadastral não exime o fornecedor de apresentar a relação de documentos prevista nos incisos III e IV dos artigos 29 e 31 da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações, quando da exigência em processo licitatório;

8 – Os documentos deverão ser protocolados na Divisão de Protocolo e Arquivo: Avenida da Saudade, n.º 252, Centro, Atibaia/SP.

Para mais informações entrar em contato com o Departamento de Suprimentos, telefone: (0**11) 4414–2210, fax: (0**11) 4414-2632, ou e-mail: licitacoes@atibaia.sp.gov.br, Rua Bruno Sargiani, n.º 100, Vila Rica, Cep: 12.940-412.

ANEXO I

[image: image86.emf]Nome da Firma:

C.N.P.J:
[image: image1] Insc. Estadual:
[image: image2]
Data Fundação:
[image: image3] Capital Social Atual:
[image: image4]
Endereço da Matriz:
[image: image5]
Bairro:
[image: image6] Cidade:
[image: image7]
UF:
[image: image8] Cep:
[image: image9]
Telefone:
[image: image10] Fax:
[image: image11]
Endereço Filial:
[image: image12]
Bairro:
[image: image13] Cidade:
[image: image14]
UF:
[image: image15] Cep:
[image: image16]
Telefone:
[image: image17] Fax:
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PROPRIETÁRIOS, PRINCIPAIS SÓCIOS OU DIRIGENTES

Nome:
[image: image19] Cargo:
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Nome:
[image: image21] Cargo:
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PESSOAS AUTORIZADAS PARA CONTATO

Nome:
[image: image23] e-mail:
[image: image24]
Nome:
[image: image25] e-mail:
[image: image26]
RAMO DE ATIVIDADE


[image: image27]
[image: image87.emf]________________________________

Data                                         (Assinatura e carimbo do responsável)

ANEXO II

 À Prefeitura da Estância de Atibaia

Excelentíssimo Senhor Prefeito Municipal


[image: image28]. com sede à 
[image: image29], nº 
[image: image30], bairro 
[image: image31], cidade 
[image: image32], estado 
[image: image33], vem pelo presente requerer a Vossa Excelência, sua inscrição no registro cadastral de habilitação dessa Prefeitura, comforme documentação anexa exigida pela Lei Federal nº 8.666 de 21/06/93 e suas alterações.

Declaramos ainda que:

1 – Apresentaremos todos e quaisquer documentos adicionais que nos forem exigidos;

2 – Autorizamos essa municipalidade a proceder investigações por ela julgadas oportunas ou necessárias, para esclarecimento junto às instalações, ou junto aos órgãos ou pessoas a nós relacionadas;

3 – Autorizamos as pessoas e entidades mencionadas nos documentos por nós apresentados a prestarem todas e quaisquer informações pedidas por essa municipalidade.

Nestes termos,

P. Deferimento

[image: image88.emf]__________________________

(Local e Data)                                            (Assinatura e carimbo)

ANEXO III

TIMBRE DA EMPRESA

ANÁLISE DA SITUAÇÃO ECONÔMICA E FINANCEIRA

Prezados Senhores:

 Pela presente, apresentamos abaixo os cálculos dos índices solicitados, obtidos a partir dos dados extraídos do Balanço Patrimonial e Demonstrações de Resultados do último exercício social (exercício de 
[image: image34]).

	Ativo circulante
	R$ 
[image: image35]
	

	Passivo circulante
	R$ 
[image: image36]
	

	
	Liquidez Corrente = 
	
[image: image37]

	Passivo total
	R$ 
[image: image38]
	

	Patrimônio líquido
	R$ 
[image: image39]
	

	
	Risco Financeiro = 
	
[image: image40]

	Passivo circulante
	R$ 
[image: image41]
	

	Exigível a longo prazo
	R$ 
[image: image42]
	

	Duplicatas descontadas
	R$ 
[image: image43]
	

	Patrimônio líquido
	R$ 
[image: image44]
	

	
	Grau de Endividamento = 
	
[image: image45]

	Lucro operacional
	R$ 
[image: image46]
	

	Prejuízo operacional
	R$ 
[image: image47]
	

	Receita líquida operacional
	R$ 
[image: image48]
	

	
	Margem Operacional = 
	
[image: image49]


Declaramos, sob as penas do artigo 299 do Código Penal, que as informações prestadas são expressão da verdade.
















Datar e assinar

[image: image89.emf][image: image90.emf]
            Diretor responsável                                        Contador

ANEXO IV

REGISTRO DE FORNECEDORES

NOME DA EMPRESA: 
[image: image50]
ENDEREÇO: 
[image: image51] 

BAIRRO: 
[image: image52] CIDADE: 
[image: image53] UF: 
[image: image54] CEP: 
[image: image55]
FONE: (
[image: image56]) 
[image: image57] - 
[image: image58] FAX: (
[image: image59]) 
[image: image60] - 
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E-MAIL: 
[image: image62] 

RAMOS DE NEGÓCIO: 
[image: image63]
POSSUI OFICINA, FÁBRICA, FILIAL? 
[image: image64]
NEGÓCIO INICIADO EM: 
[image: image65]
SOB A FIRMA: 
[image: image66] 

CAPITAL REGISTRADO NA JUNTA COMERCIAL: R$ 
[image: image67]
REGISTRO DO CONTRATO SOCIAL: 
[image: image68] 

ARQUIVADO EM:  LOCAL: 
[image: image69]
C.N.P.J.: 
[image: image70] INSCR.EST.: 
[image: image71] 

PRINCIPAIS SÓCIOS

NOME:
[image: image72] CARGO:
[image: image73]
NOME:
[image: image74] CARGO:
[image: image75] 


[image: image76], aos 
[image: image77]
_______________________________________________

(Assinatura e carimbo do responsável)

ANEXO V

DECLARAÇÃO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADOS MENORES

 
[image: image78], inscrita no CNPJ n° 
[image: image79] por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) 
[image: image80] portador(a) da Carteira de Identidade n° 
[image: image81] e CPF n° 
[image: image82], DECLARA para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos.

   FORMCHECKBOX 

_________________________________

(Local e Data)

__________________________________

(Nome e Número da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: Esta declaração deverá ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com o número do CNPJ.
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